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DEFINIZIONE DEL COMPITO
1.1 definisci il problema: cosa devi fare? Ti sono chiare le richieste? Chiedi ulteriori informazioni se 

non ti è chiaro. Riformula eventualmente la domanda.
1.2 Identifica le informazioni che ti servono in mod da completare il lavoro in modo da rispondere 

alla domanda di partenza. Cosa ti serve sapere per risolvere il problema/lavoro? Fatti un 
elenco.

STRATEGIE DI RICERCA INFORMAZIONI
2.1 individua le possibili fonti di informazione: libri, web, …..
2.2 valuta le possibili diverse fonti e individua la principale o la più approcciabile per te.

REPERIMENTO FONTI E ACCESSO ALLE INFORMAZIONI
3.1 localizza la fonte. Dove potrebbe essere? Per ogni informazione trovata indica la provenienza.
3.2 Trova l’informazione all’interno della fonte. Per aiutarti consulta l’elenco di domande che ti eri 

fatto prima punto 1.2: individua le parole chiavi e collega ognuna di essa alla fonte che ritieni 
più opportuno utilizzare per scoprire quale è più opportuna serviti dell’indice se si tratta di un 
libro o di una enciclopedia e per i siti web inserisci le parole chiavi nella stringa di ricerca

USO INFORMAZIONI
4.1 entra nella fonte (leggi, guarda, ascolta,…) e se non capisci chiedi. Fai una prima lettura 

orientativa di essa.
4.2 Evidenzia le informazioni più importanti. Prendi nota .

SINTESI
5.1 organizza le informazioni prese dalle varie fonti (fai una brutta copia, crea uno schema, una 

sequenza, fai una bozza…)
5.2 presenta le informazioni assicurandoti che il lavoro segue le indicazioni date, che ci sia un tuo 

contributo personale perché il lavoro non sia una lista di ciò che hai trovato, passa alla stesura 
includendo le fonti utilizzate.

VALUTAZIONE
6.1 valuta il tuo prodotto: risponde alla richiesta iniziale? Hai fatto tutto? Hai dato il giusto peso 

alle fonti? Ha una buona veste grafica (impaginazione, immagini…)? Il lavoro fatto ti gratifica?
6.2 Secondo te sei stato efficiente? Hai imparato cose nuove? Cosa hai fatto meglio? Cosa faresti 

in modo diverso? Quali fonti si sono rivelate essere più utili? Quali non sei riuscito a 
recuperare?
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